
横向项目合同线上审签流程

审核未通过

审核未通过 青岛校区 通过

1 50 万以上双人审核

2 100 万以上+分管领导审核

3 300 万以上+分管校长审批

4 重大复杂合同报校办法律事务室会审

审核未通过 通过

院系审核

科研院审核

修改

合同提交

合同盖章

合同送回

技术市场登记

合同文本归档

将双方签章的合同送 1 份至 C410

或服务大厅，系统中显示“已盖章

确认”。如不送回合同，则无法进

入立项程序。

1.C410或服务大厅线上办理，1-2

周将认证证明发至老师预留邮箱；

2.以下情况需即时办理合同认证：

a.技术开发合同需要免税的

b.合同甲方需要合同认证证明的

c.其他

1. 按审核意见修改合同

2. 系统列表填写错误修

3. 根据要求提交必要附件

1.项目负责人用账号登录新版

科研管理系统

2.选“横向合同审签”合同类型

选择“技术开发”或“技术服务”

按合同载明的份数自行打印，到

明德楼 B一层师生服务大厅盖

章。

校区审核


